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Stellenausschreibung 
 
 
Wir suchen für unsere Ev.-Luth. Kirchengemeinde Bad Bramstedt zum 01.01.2026  
 

eine Gemeindesekretärin (m, w, d) 
 
für 18 Wochenstunden verteilt auf vier Arbeitstage. 
 
Zu der Ev.-Luth. Kirchengemeinde Bad Bramstedt gehören ca. 7.500 Gemeindeglieder verteilt auf 
die Stadt Bad Bramstedt und die umliegenden Dörfer. 
Ein großes kulturelles, musikalisches und theologisches Angebot, viele Gruppen und Kreise aller 
Altersgruppen und eine hohe Anzahl von Gottesdiensten und Veranstaltungen prägen die 
Kirchengemeinde. 
Unsere Kirchengemeinde besteht aus 4 Pastores, 16 Mitarbeitende und ca. 350 Ehrenamtliche. 
Lernen Sie uns auf www.kirche-badbramstedt.de kennen. 
 
Ihre Aufgaben: 

• allgemeine Bürotätigkeiten, wie Telefondienst, Publikumsverkehr, Terminverwaltung usw. 

• Unterstützung der Ehrenamtlichen 

• Führen und Pflegen des Gemeindekalenders 

• Veröffentlichung unserer Gottesdienste und Veranstaltungen auf der Homepage der 
Nordkirche 

• Annahme und Vorbereiten von Amtshandlungen mit Kirchbuchführung (KirA) 

• Vorbereiten der Silbernen und Goldenen Konfirmation 

• Vorbereitung der Geburtstagsbriefe und Ehejubiläen 

• Jahresstatistik 
 
Wir wünschen uns: 

• einen teamfähigen Mitarbeiter (m/w/d), der unser Team aus haupt- und ehrenamtlichen 
Mitarbeitenden unterstützt. 

 
Unser Angebot an Sie: 

• bei Vorliegen der entsprechenden Voraussetzungen ein tarifgerechtes Entgelt nach dem 
      Tarifvertrages für Kirchliche Beschäftigte in der Nordkirche (TV KB) 

• sonstige tariflich übliche Leistungen wie z.B. tarifliche Sonderzahlung 

• 30 Tage Erholungsurlaub bei einer 5 Tage-Woche, zuzüglich 24. + 31.12. frei 

• eine betriebliche Altersversorgung bei der VBL 

• eine zusätzliche Altersversorgung im Wege der Entgeltumwandlung 

• Jobticket mit Arbeitgeberzuschuss 

• Fahrrad-/E-Bike-Leasing mit Arbeitgeberzuschuss 

• Attraktive Angebote im Rahmen des Betrieblichen Gesundheitsmanagements 

• Teilnahme an Fortbildungen und gute Einarbeitungsmöglichkeiten 
 
Bewerber und Bewerberinnen sollen Mitglied einer christlichen Kirche sein, die der 
Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in Deutschland oder einer regionalen Arbeitsgemeinschaft 
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Christlicher Kirchen auf dem Gebiet der Evangelisch-Lutherischen Kirche in Norddeutschland 
angeschlossen ist oder der Vereinigung Evangelischer Freikirchen angehört.  
 
Schwerbehinderte oder gleichgestellte Bewerber und Bewerberinnen werden bei gleicher Eignung 
bevorzugt berücksichtigt. 
 
Es wird unsererseits angestrebt, ein Gleichgewicht zwischen weiblichen und männlichen 
Beschäftigten zu erreichen. Wir bitten deshalb geeignete Männer sich zu bewerben und weisen 
darauf hin, dass Männer bei gleichwertiger Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung vorrangig 
berücksichtigt werden. 
 
Weitere Auskünfte erhalten Sie von Frau Brachmann, Tel.-Nr.: 04192 / 87 97 -15. 
 
Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen schicken Sie bitten bis zum 03.11.2025 per Mail 
als PDF-Datei an die  
 

Ev.-Luth. Kirchengemeinde Bad Bramstedt, 
z. H. Frau Brachmann,  
susanne.brachmann@kirche-badbramstedt.de 
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